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Nomor SOP SOP/AP/40

MAHKAMAH SYARTYAH
KUALASIMPANG KELAS 11 Tanggal Pembuatan 04 September 2017
JI. Sekerak-Kp.Bundar Karang Baru Tanggal Revisi 16 Juli 2018
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http:www.ms-kualasimpang.go.id

email: mskualasimpang@yahoo.co.id Disahkan Oleh Ketua
Aceh Tamiang 24476

Pelayanan Pengajuan Keberatan
Dalam Perkara Upaya Hukum

BAGIAN KEPANITERAAN Judul SOP Perkara Sederhana Dalam Ekonomi
Syariah yang Memenuhi Batas
Waktu
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang | 1. S1 Hukum
Kekuasaan Kehakiman; 2. S2 Hukum

2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang | 3. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin
Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-
undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
tahun 2009;

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;

5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan
Pengadilan Agama;

6. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan
Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Aministrasi Peradilan;

7. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
026/KMA/SK/11/2012 tentang Standar Pelayanan
Peradilan;

8. Surat Edaran Mahkamah Agung Rl Nomor : 002
Tahun 2012 tentang Pedoman penyusunan
Standar Operasional Prosedur di lingkungan
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada

dibawahnya;
9. Peraturan Mahkamah Agung Rl No. 4 Tahun
2014
10. Peraturan Mahkamah Agung RI No. 2 Tahun
2015
11. Peraturan Mahkamah Agung RI No.14Tahun
2016
12. SE Dirjend Badilag Nomor 1 tahun 2017
KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. SOP Mekanisme Penerimaan Perkara Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman dan

2. SOP Pelayanan Pengajuan Keberatan Dalam | Peraturan-Peraturan;
Perkara Upaya Hukum Perkara Sederhana Dalam
Ekonomi Syariah Yang Melewati Batas Waktu

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan | Berkas Perkara Ekonomi Syariah
berakhir
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Pelaksana Mutu Baku K
No Aktivitas . Kas |Meja| Panit | Ket | Hak JS/ Persyaratan/ e
Meja | ir Il era ua im PP JSP Perlengkapan Waktu Output !
1 | Menerima formulir Eotr)multir memori 5 Formulir
memori keberatan eberatan menit | memori
L. sebanyak 5
yang sudah d|s! () rangkap Eﬁg:eiﬁ;an
pemohon, disertai il
pemohon, disertai P
alasan-alasan
keberatan,
sejumlah 5
rangkap
2 Meneliti J Berkas 15 Berkas
kelengkapan 4 permohonan menit | permohonan
berkas < keberatan keberatan
permohonan sudah diteliti
keberatan
3 Menyerahkan Berkas perkara 5 Berkas
berkas perkara ke | menit | perkara
meja Il diterima oleh
meja Il
4 Membuat v Akta pernyataan 10 Akta
pernyataan — keberatan menit | pernyataan
keberatan keberatan
diterbitkan
5 Mendatangani Akta pernyataan 5 Akta
akta pernyataan v keberatan menit | pernyataan
keberatan r keberatan
ditandatangani
Panitera
6 Menyerahkan Akta pernyataan 5 Akta Akta
satu lembar akta v keberatan menit | pernyataan
pernyataan I:] kt_abe_ratan
keberatan kepada diterima
Pemohon Pemohon
7 Mencatat Akta pernyataan 10 Permohonan
permohonan keberatandan | apit | keberatan
keberatan dalam b“kli‘ register tercatat buku
buku re A v perkara gugatan register
gister sederhana orkara
perkara gugatan I::I gugatan
sederhana  dan cederhana
memasukannya dan terisi
dalam aplikasi dalam aplikasi
SIPP SIPP
8 | Memerintahkan Surat 10 | Jurusita
Jurusita v Eegbemahuan menit | pengganti
Pengganti  untuk ] eberatan melaksanakan
memberitahukan Eggﬁg{;ﬁhuaﬂ
permohonan
keberatan
9 | Membuat  surat Surat 15 Surat
pemberitahuan pemberitahuan | 1 anit | pemberitahuan
keberatan keberatan dan keberatan
memori
keberatan
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10 | Melaksanakan Relaas 1 Surat

pemberitahuan Eeénbet”tahduan hari | pemberitahuan
eperatan dan

keberatan dan memori ﬁ]e:rﬁgeﬁan dan
menyerahkan keberatan Keberatan
memori keberatan diteri
kepada Termohon |:| tenma
epa Termohon

| Keberatan

11 | Menyerahkan Relaas 10 | Relaas
Relaas pemberitahuan | menijt | pemberitahuan
pemberitahuan diterima meja
kepada meja Il I

12 | Melampirkan Relaas 5 Relaas
Relaas v pemberitahuan menit gembiritahuan

i tukan
pemberitahuan isal
dalam berkas dalam berkas

13 | Mencatat tanggal Buku register 15 | Tanggal
pemberitahuan Pe(’jka;]a gugatan | henit | pemberitahuan
keberatan  dan sedernana keberatan dan

enyerahan
penyerahan v p :

7 memaori

(rjnelzmorl kebersltin I:] Keberatan
a?m uku tercatat dalam
register perkara buku  register
gugatan perkara
sederhana  dan gugatan
memasukannya sederhana
dalam aplikasi dan terisi
SIPP dalam aplikasi

SIPP

14 | Menerima kontra v kontra memori 5 kontra memori
memori keberatan keberatan menit | keberatan
dari Termohon diterima meja

1]

15 | Mencatat tanggal Buku register 5 Tanggal
penerimaan perkara gugatan | anit | penerimaan
kontra memori sederhana kontra memori
keberatan dalam _kreetr)rifﬁzz dari
bUKlg register v tercatat dalam
perkara gugatan I::I buku register
sederhana  dan perkara
memasukannya gugatan
dalam aplikasi sederhana
SIPP dan terisi

dalam aplikasi
SIPP

16 | Memerintahkan kontra memori 5 Relaas
Jurusita/Jurusita ! keberatan menit Pcla(mbentahua
Pengganti untuk | n kontra
menyampaikan E]ebmor;
kontra  memori eberatan

dibuat
keberatan kepada
Pemohon

17 | Membuat Relaas kontra memori 10 Relaas
Pemberitahuan v keberatan menit Pcle(mberitahua
kontra memori n kontra
keberatan memori

keberatan
telah dibuat
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18 | Melaksanakan Relaas 1 Pemohon
Pemberitahuan ngz’t‘rt;e;t:;%?{‘ hari | menerima
kontra memori Keberatan kontra memori
keberatan keberatan

19 | Menyerahkan Relaas 5 Relaas
relaas Eentmberitahua_n menit | Pemberitahua

. ontra memori n kontra
II:emberltahuan ' keberatan el
ontra memori
keberatan kepada keberatan
ia Il diterima meja
meja I

20 | Mencatat tanggal Buku register 5 Tanggal
penyerahan perkara gugatan | anit | penyerahan
kontra memori sederhana kontra memori
keberatan dalam tgbzﬁa"
buku register v Pepmohon
perkara gugatan I::I tercatat dalam
sederhana  dan buku register
memasukannya perkara
dalam aplikasi gugatan
SIPP sederhana

dan terisi
dalam aplikasi
SIPP

21 | Memerintah Data para pihak 5 Jurusita
Jurusita/Jurusita v menit | /Jurusita .
Pengganti untuk ] Pengganti
menyampaikan I;f pmaerg":)lm;kata
surat
pemberitahuan
Inzage

22 | Membuat  surat v Data para pihak 15 | Surat
pemberitahuan I:] menit | pemberitahuan
Inzage Inzage

23 | Melaksanakan Surat 1 Pemohon dan
pemberitahuan pemberitahuan hari | Termohon
Inzage  kepada v | Inzage keberatan

ara pihak menerima

P P Surat
pemberitahuan
Inzage

24 | Jurusita /Jurusita Relaas 10 | Relaas
Pengganti :Jnezr:lb:ntahuan menit | pemberitahuan
menyerahkan 9 Inzage
relaas diterima _
pemberitahuan ﬁetugas meja
Inzage kepada
meja Il

25 | Mencatat tanggal buku  register | 15 | tanggal
penyerahan 2:&';?;; ng:gata” menit pelnyerahan
relaas relaas
pemberitahuan Fniﬁggrtﬂ;{l?
anlflge da_llam v dalam buku

uku register I:] register
perkara gugatan perkara
sederhana  dan gugatan
memasukannya sederhana
dalam aplikasi dan terisi

SIPP

dalam aplikasi
SIPP
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26 | Menyiapkan Berkas perkara | 15 Berkas
kelengkapan dan blanko | menit | perkara
berkas, yaitu Bgﬂﬁﬁ.‘&fgn diajukan pada
blanko penetapan Majelis  Hakim, ketua
penunjukan blanko
Majelis  Hakim, penunjukan

panltera

blanko. pengganti,
penunjukan blanko
panitera penunjukan
pengganti, blanko jurusnalju_rusna

iuk pengganti dan
penunjukan blanko
jurusita/jurusita penetapan  hari
pengganti dan sidang
blanko penetapan
hari sidang

27 | Mencatat perkara Buku ekspedisi 5 Perkara
tersebut  dalam perkara menit | tercatat dalam
buku ekspesisi buku ekspedisi
perkara perkara

28 | Menyerahkan Berkas perkara 5 Berkas
berkas  perkara menit | perkara
gugatan diterima
sederhana panitera
kepada panitera

29 | Meneliti Berkas perkara, 10 Berkas
kelengkapan g':r?;gpan menit | perkara diteliti
berkas  perkara penunjukan dlar;] diparaf
dan memberi Majelis Hakim oleh panitera
paraf pada blanko dan blanko
penetapan v penunjukan

H anitera
penunJUkan . I::I genlgganti
Majelis Hakim
dan blanko
penunjukan
panitera
pengganti

30 | Menyerahkan Berkas perkara 5 Berkas
berkas perkara v menit | perkara
gugatan ] diterima ketua
sederhana
kepada ketua

31 | Mempelajari Berkas perkara | 3 jam | Majelis Hakim
berkas perkara, dan t blanko ditetapkan

. . enetapan
menunjuk Majelis genunjgkan

Hakim serta
menandatangani
blanko penetapan
penunjukan
Hakim  Tunggal
dan
memasukannya
dalam SIPP

Hakim Tunggal
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32 | Mengembalikan Berkas perkara 10 Berkas
berkas perkara menit | perkara
kepada Panitera diterima
untuk  menunjuk Panitera
Panitera
Pengganti dan
menandatangani
blanko
penunjukan
panitera
pengganti

33 | Mencatat berkas Berkas perkara | 15 Berkas
perkara pada dan buku | menit | perkara terisi
buku register v ;%'ig; perkara buku register
perkara gugatan I::I sederhana perkara
sederhana  dan gugatan
memasukannya sederhana
dalam aplikasi dan el

dalam aplikasi
SIPP SIPP

34 | Menyerahkan Berkas perkara 15 Ketua Majelis
berkas yang "—l menit | menerima
sudah lengkapp L berkas  yang
kepada Ketua sudah lengkap
Majelis

35 | Menetapkan hari Berkas perkara 10 Hari  sidang
sidang dengan menit | ditetapkan
acara pembacaan
putusan dan "_l
memasukan L
dalam aplikasi
SIPP

36 | Menerima berkas Berkas perkara 5 Berkas
dari Majelis menit | perkara
Hakim diterima

Panitera
Pengganti

37 | Meminta Jurnal keuangan 15 Perincian
perincian  biaya perkara gugatan | anit | biaya perkara
kepada kasir sederhana gugatan
sebelum putusan sederhana
diucapkan

38 | Membuat Jurnal keuangan 15 Perincian
Perincian  biaya perkara gugatan | Lanit | biaya perkara
perkara keberatan sederhana gugatan
gugatan sederhana
sederhana  dan
menyerahkan
kepada Panitera
Pengganti

39 | Membuat putusan Berkas Perkara, 7 Putusan telah
dan membacakan o | berita  acara | pari | dibacakan

L sidang dan

outusan pada hari
sidang yang telah
ditentukan

ruang sidang
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40 | Menyalin putusan, Putusan 1 jam | Putusan
memasukan data terekam dalam
putusan dalam aplikasi SIPP
aplikasi SIPP dan
menyerahkan
putusan kepada
meja Il

41 | Mencatat tanggal Putusan  dan | 25 | Tanggal dan
dan amar putusan bUklf register | Lanit | amar putusan
dalam buku pe‘rj a[]a gugatan tercatat dalam
register perkara y sederhana buku  register
gugatan I::I perkara

gugatan
sederhana cederhana

42 | Memerintahkan Putusan 5 Jurusita/
Jurusita/Jurusita v menit | Jurusita
Pengganti  untuk ] Pengganti
memberitahukan muetzgzﬁatka“
putusan kepada P
para pihak

43 | Membuat  surat Surat 15 Surat
pemberitahuan vy | pemberitahuan | \,anit | pemberitahuan
putusan kepada dan putusan putusan sudah
para pihak dibuat

44 | Melaksanakan Surat 1 Relaas
pemberitahuan gember'tahuan hari | pemberitahuan
putusan kepada an putusan putusan

ra pihak diterima para
para pha pihak

45 | Menyerahkan Relaas 5 Relaas
relaas pemberitahuan | L anit | pemberitahuan
pemberitahuan putusan putusan
putusan kepada diterima
Panitera Panitera _
Pengganti Pengganti

46 | Melampirkan Relaas 5 Relaas
relaas v pemberitahuan | hanit | pemberitahuan
pemberitahuan putusan putusan telah
putusan  dalam gg:;UKggrkas
berkas perkara perkara

47 | Meminutasi Berkas perkara 1 Berkas
perkara hari | perkara telah

diminutasi

48 | Menerima berkas Berkas perkara | 15 Berkas
perkara yang yang  telah | anit | perkara yang

A\ 4 diminutasi

telah  diminutasi
dan putusan siap
diserahkan
kepada para
pihak

telah
diminutasi
diterima meja
Il
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49 | Mencatat dalam Berkas perkara | 30 Berkas
buku register da”_t ?(Uku menit | perkara telah
register erkara HwE H
perkara gugatan gu%,'atan P diminutasi
sederhana  dan sederhana tercatat dalam
memasukannya bUKIE register
aci perkara
dalam aplikasi gugatan
SIPP sederhana
dan  aplikasi
SIPP
50 | Menyerahkan Berkas perkara 30 Berkas
berkas perkara menit | perkara
yang telah diterima
berkekuatan bagian hukum
hukum tetap untuk

tersebut kepada
bagian hukum
untuk diarsipkan

diarsipkan
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