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MAHKAMAH SYAR’IYAH KUALASIMPANG 

Jl. Sekerak Kampung Bundar Karang Baru Komp. Perkantoran Pemkab. Aceh Tamiang 
Website : www.ms-kualasimpang.go.id 
Email : mskualasimpang@yahoo.com 

Telp. (0641) 7447025 

 

 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
HAKIM PENGAWAS BIDANG 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Dokumen ini adalah milik MAHKAMAH SYAR’IYAH KUALASIMPANG 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

tanpa seijin MAHKAMAH SYAR’IYAH KUALASIMPANG 
 

 

 

KODE DOKUMEN : SOP/AP/83 

TGL. PEMBUATAN : 29/10/2018 

TGL. REVISI : 
 

TGL. EFEKTIF : 29/10/2018 

Disetujui Oleh, 

 

M. Syauqi, S.H.I., S.H., M.H. 

Ketua Mahkamah Syar’iyah 
Kualasimpang 

DOKUMEN MASTER : 
 

 

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN : __ __ __ 

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   
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MAHKAMAH SYAR’IYAH 

KUALASIMPANG KELAS II 
 
Jl. Sekrak-Kp Bundar Karang Baru 

Komp. Perkantoran Pemkab 

http://www.ms-kualasimpang.go.id 

Email :  mskualsimpang@yahoo.co.id  

Aceh Tamiang 24476 

Nomor SOP SOP/AP/83 

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2018 

Tanggal Revisi  

Tanggal Efektif 29 Oktober 2018 

Disahkan Oleh Ketua 

 Judul SOP Hakim Pengawas Bidang 

 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 
1. Kep Ketua MA Nomor : KMA/039/SK/X/1994 

tentang Buku III Pedoman Pelaksanaan Tugas dan 
Administrasi pada Mahkamah 

2. Kep ketua MA Nomor : 143/KMA/Sk/VII/2007 
tentang Buku I Pedoman Pelaksanaan Tugas 
Administrasi pada Mahkamah 

3. Kep ketua MA Nomor : KMA / 080 / SK / VIII / 2006 
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengawasan di 
Lingkungan Lembaga 

4.  

1. S-2 Hukum 
2. S-1 Hukum 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 
1. S.O.P Pendaftaran Perkara Perdata Gugatan 
2. S.O.P Panitera Pengganti 
3. S.O.P Penanganan Register Perkara Perdata Gugatan 

 

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman 
dan Peraturan-Peraturan; 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
Jika S.O.P ini tidak dilaksanakan maka Pengawasan tidak 
terlaksana dengan baik 

 
 
 
 
 
 

Dokumen-Dokumen Pendukung 
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No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket Ket 
ua 

Wakil 
Ket 
ua 

Pani 
tera, 
Skre 
taris 

Hak 
im 

peng
awas 

Kepa
niter 
aan 
kese
ktari 
tan 

Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1 Menunjuk Hakim Pengawas 
Bidang dan 
Memerintahkan untuk 
menyusun konsep Surat 
Perintah penunjukan Hakim 
Pengawas Bidang 
 

     Komputer  
Data 
ATK 

1 x 24 

Jam  

Konsep 
Penunjuka 
Hakim 
Pengawas 
Bidang 

 

2 Memerintahkan menyusun 
konsep Surat perintah 
penunjukan Hakim Pengawas 
Bidang 

     Komputer 
Data 
ATK 

Konsep 
Penunjukan 
Hakim 
Pengawas 
Bidang 
 

 

3 Menyusun konsep Surat 
Perintah Dan mengajukannya 

     Komputer 
Data 
ATK 

Konsep 
Penunjukan 
Hakim 
Pengawas 
yang telah 
disusun 
 

 

4 Memeriksa konsep, bila setuju 
diteruskan bila tidak 
dikembalikan 

     Komputer 
Data 
ATK 

Penunjukan 
Hakim 
Pengawas 
yang telah di 
periksa 
 

 

5  Memerintahkan untuk 
mendistribusikan Surat 
Perintah penunjukan Hakim 
Pengawas Bidang untuk 
dilaksanakan 
 

     SK 
Penunjukan 

SK Penujukan 
Hakim 
Pengawas 
Bidang 

 

6 Mendistribusikan Surat 
Perintah penunjukan Hakim 
pengawas bidang 

     SK 
Penunjukan 

SK 
Penunjukan 
Hakim 
Pengawas 
Bidang yang 
telah 
didistribusikan 

 

7 Pengawasan Bidang perkara 
Melaksanakan pengawasan 
dan pemeriksaan terhadap 
kinerja bidang Kepaniteraan 
dan kesekretariatan 

     Dokumen- 
dokumen 
yang akan 
diperiksa 

1 x 24 

Jam 

Hasil 
Pengawasan 

 

8.  Menerima laporkan hasil 
pengawasan Bidang 
Kepaniteraan dan 
Kesekretariatan 
 

     Hasil 
Pengawasan 

1 x 24 

Jam 

Laporan Hasil 
Pengawasan 

 

9. Melaporkan hasil pengawasan 
bidang Kepaniteraan dan 
Kesekretariatan 

     Laporan Hasil 
Pengawasan 

Laporan Hasil 
Pengawasan 

 

10. Memeriksa dan 
pengevaluasian hasil 
Pengawasan 

     Laporan Hasil 
Pengawasan 

Laporan yang 
telah di 
evaluasi 

 

11. Membuat rekomendasi hasil 
dari pengawasan 
bidang 

     Laporan yang 
telah 
dievaluasi 

Rekomendasi 
tertulis 
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