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MAHKAMAH SYAR’IYAH 
KUALASIMPANG KELAS II 

Jl. Sekrak-Kp Bundar Karang Baru 
Komp. Perkantoran Pemkab 
http://www.ms-kualasimpang.go.id 
Email :  mskualsimpang@yahoo.co.id 
Aceh Tamiang 24476 

Nomor SOP SOP/AP/76 

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2018 

Tanggal Revisi  

Tanggal Efektif 29 Oktober 2018 

Disahkan Oleh Ketua 

BAGIAN KEPANITERAAN Judul SOP Penanganan Laporan Diversi 

 
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 tentang Kitab 
Undang-Undang Hukum Acara Pidana (KUHAP).  

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2012 Tentang Sistem 
Peradilan Pidana Anak  

3. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 65 tahun 2015 tentang 
Pedoman Pelaksanaan Diversi dan Penanganan Anak 
yang belum berumur 12 (dua belas ) tahun  

4. Qanun Nomor 10 Tahun 2002 
5. Qanun Nomor 10 Tahun 2007 
6. Qanun Aceh Nomor  7 Tahun 2013. 
7. Qanun Aceh Nomor 6 Tahun 2014 
8. Surat Edaran Mahkamah Agung (SEMA) Nomor 2 Tahun 

2014 tentang Penyelesaian Perkara di Pengadilan Tingkat 
Pertama dan Tingkat Banding pada 4 (empat) Lingkungan 
Peradilan  

9. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002 
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar 
Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung 
dan Badan Peradilan yang Berada di Bawahnya  

 

1. S1 Hukum 
2. S2 
3. D3 
4. SMA 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. SOP Penanganan Barang Bukti  
2. SOP Proses Penyelesaian Perkara Jinayat Anak  
3. SOP Panitera Pengganti Perkara Jinayat   

 

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman dan 
Peraturan-Peraturan; 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka penetapan diversi tidak 
bisa diproses 
 

Register Induk Perkara Jinayat Anak  
 
 

 
 

No Aktivitas PELAKSANA MUTU BAKU Ket  
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Staf Jinayat 
Panmud 
Jinayat 

Ketua/ Wakil 
ketua 

Persyaratan / 
Perlengkapan 

Waktu Output 
 

1 Menerima berkas 
permohonan diversi 
dari Penyidik atau 
penuntut Umum 

   Surat 
Permohonan 
SPDP, Resume 
atau Laporan 
Penyidikan dan 
BA sita, BA 
Diversi , Laporan 
dari BAPAS 
 

15 

menit 

Diterimanya 

berkas  

 

2 Dicatat dalam buku 

Register Surat masuk 

bagian umum  

   Berkas perkara 
Jinayat Diversi 

15 
menit 

Dicatatnya 

Permohonan 

 

3 Ketua/Wakil ketua 
membuat disposisi 
yaitu Mengabulkan 
atau Menolak atau 
Mengembalikan 
 

   Berkas perkara 

Jinayat Diversi 

10 
menit 

Disposisi   

4 Mempersiapkan 

Penetapan Diversi 

dalam bentuk konsep 

Penetapan 

   Berkas perkara 
Jinayat Diversi 

1 jam Konsep 
Penetapan 

 

5 Membuat Penetapan 
Diversi samapi 
ditanda tanganinya 
Penetapan Diversi 

   Konsep 

Penetapan 

1 jam Penetapan 

 

 

6 Mengisi/Mencatat 
dalam Register 
Diversi 
 

   Penetapan 
 

10 
menit 

Dicatatnya 
Penetapan 
dalam 
Register 

 

7 Mengiriman 
Penetapan Diversi 
dan dicatat dalam 
agenda surat keluar 
bagian umum 
 

   Berkas perkara 

 

10 
menit 

Surat 

Pengantar 

 

 

8 Mengarsipkan dan 
menyimpan berkas 
permohonan Diversi 
 

   Penetapan 

Diversi 

10 
menit 

Arsip 

Perkara  

 

 

Tidak  

Ya   




