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MAHKAMAH SYAR’IYAH 
KUALASIMPANG KELAS II 

Jl. Sekrak-Kp Bundar Karang Baru 
Komp. Perkantoran Pemkab 
http://www.ms-kualasimpang.go.id 
Email :  mskualsimpang@yahoo.co.id 
Aceh Tamiang 24476 

Nomor SOP SOP/AP/74 

Tanggal Pembuatan 16 Juli 2018 

Tanggal Revisi 29 Oktober 2018 

Tanggal Efektif 29 Oktober 2018 

Disahkan Oleh Ketua 

BAGIAN KEPANITERAAN Judul SOP Diversi 

 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 
1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2012 

tentang Sistem Peradilan Anak; 

2. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 4 Tahun 

2014 Tentang Pedoman Pelaksanaan 

Diversi Dalam Sistem Peradilan Pidana 

Anak. 

3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 65 Tahun 

2015 tentang Pedoman Pelaksanaan Diversi 

dan Penanganan Anak Yang Belum Berumur 

12 (Dua Belas) Tahun. 

 

1. S1 Hukum 
 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. SOP Penerimaan Permohonan Diversi Dari 

Penyidik 

2. SOP Penerimaan Permohonan Diversi Dari 

Penuntut Umum 

3. SOP Penerimaan Permohonan Diversi Dari 

Hakim 

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku 

Pedoman dan Peraturan-Peraturan; 

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP ini tidak dilaksanakan dengan tepat  

waktu akan menggangu / mempengaruhi SOP 

terkait. 

Berkas Permohonan Diversi 

 
 

No Aktivitas PELAKSANA MUTU BAKU Ket  
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Umum 
Ketua/ 
Wakil 
ketua 

Pani 
tera 

Petugas 
meja 1 

 
Panitera 

Muda 
Jinayat 

Persyaratan / 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1 Penuntut Umum 
Menyerahkan 
Permohonan 
Diversi ke Bagian 
Umum 

     - Buku 
Penerimaan 

- Alat Tulis 
kantor (ATK) 

10 

Menit 

(Hari I) 

Diterima 

berkas 

permohonan 

Diversi 

 

2 Bagian Umum 

Mendisposiskan ke 

Panitera 

Mahkamah 

Syar’iyah 

     - Buku 
Disposisi 
Surat 

- Alat Tulis 
Kantor (ATK) 

10 
Menit 

(Hari I) 

Surat/ 

Permohonan 

Didisposisi oleh 

Panitera  

 

3 Bagian Umum 
melanjutkan 
disposis ke 
Ketua/Wakil Ketua 
 

     - Buku 
Disposisi 
Surat 

- Alat Tulis 
Kantor (ATK) 

30 
Menit 

(Hari I) 

Surat/ 
Permohonan 
Didisposisi oleh 
Ketua/Wakil 
ketua 

 

4 Bagian Umum 

menyerahkan 

Permohonan yang 

sudah didisposisi 

ke bagian Jinayat 

 

     - Buku 
Disposisi 
Surat 

- Alat Tulis 
Kantor (ATK) 

- Buku 
Ekspedisi 

10 
Menit 

(Hari I) 

Surat/ 
Permohonan 
diterima 
Bagian 
Jinayat 

 

5 Memeriksa 
kelengkapan 
berkas 
permohonan 
Diversi 

     - Alat Tulis 
Kantor (ATK) 

- Formulir 
Check List 

30 
Menit 

(Hari I) 

Berkas 

Permohonan 

diperiksa 

 

 

6 Menyerahkan 
berkas permohonan 
Diversi ke Ketua 
Mahkamah 
Syar’iyah/Wakil  
Ketua Mahkamah 
Syar’iyah  untuk 
pemeriksaan 
permohonan Diversi 
 

     - Berkas 
Permohon
an Diversi 

- Alat Tulis 
Kantor (ATK) 
 

 
60 

Menit 
(Hari I) 

Diperiksanya 
kelengkapan 
berkas 
Permohonan 
Diversi 

 

7 Membuat 
Penetapan Diversi 
Ketua Mahkamah 
Syar’iyah /Wakil 
Ketua Mahkamah 
Syar’iyah  
 

     - Laptop/PC 
- Formulir 

Penetapan 
Diversi 
 

1 hari 
(Hari 
ke- 2) 

Formulir 

penetapan 

diversi 

 

 

8 Menyerahkan 
Penetapan Diversi 
Ke Ketua 
Mahkamah 
Syar’iyah /Wakil 
Ketua Mahkamah 
Syar’iyah untuk 
ditandatangani 
 

     - Berkas 
Permohonan 
Diversi 

- Formulir 
Penetapan 
Diversi 

- Alat Tulis 
Kantor (ATK) 

30 
Menit 
(Hari 
ke- 2) 

Ditandatangani

nya penetapan 

diversi oleh 

KPN/WKPN 
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9 Menyerahkan 
Penetapan Diversi 
yang sudah 
ditandatangani 

     - Alat Tulis 
Kantor (ATK) 

- Formulir 
Penetapan 
Diversi yang 
sudah 
ditetapkan 
Buku Register 
Penyerahan 
Penetapan 
Diversi 

30 
Menit 
(Hari 
ke 2) 

Diserahkannya 

penetapan 

yang sudah 

ditandatangani 

 

 

 




