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MAHKAMAH SYAR’IYAH KUALASIMPANG 
Jl. Sekerak Kampung Bundar Karang Baru Komp. Perkantoran Pemkab. Aceh Tamiang 

Website : www.ms-kualasimpang.go.id 
Email : mskualasimpang@yahoo.com 

Telp. (0641) 7447025 

 

 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
PERSIAPAN PERSIDANGAN PERKARA JINAYAT 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Dokumen ini adalah milik MAHKAMAH SYAR’IYAH KUALASIMPANG 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

tanpa seijin MAHKAMAH SYAR’IYAH KUALASIMPANG 
 

 

KODE DOKUMEN : SOP/AP/73 

TGL. PEMBUATAN : 16/07/2018 

TGL. REVISI : 29/10/2018 

TGL. EFEKTIF : 29/10/2018 

Disetujui Oleh, 

 

M. Syauqi, S.H.I., S.H., M.H. 

Ketua Mahkamah Syar’iyah 
Kualasimpang 

DOKUMEN MASTER : 
 

 

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN : __ __ __ 

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   
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MAHKAMAH SYAR’IYAH 
KUALASIMPANG KELAS II 

Jl. Sekrak-Kp Bundar Karang Baru 
Komp. Perkantoran Pemkab 
http://www.ms-kualasimpang.go.id 
Email :  mskualsimpang@yahoo.co.id 
Aceh Tamiang 24476 

Nomor SOP SOP/AP/73 

Tanggal Pembuatan 16 Juli 2018 

Tanggal Revisi 29 Oktober 2018 

Tanggal Efektif 29 Oktober 2018 

Disahkan Oleh Ketua 

BAGIAN KEPANITERAAN Judul SOP 
Persiapan Persidangan Perkara 
Jinayat 

 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-Undang Nomor  3 Tahun 2009 
2. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 
3. Undang-Undang Nomor  50 Tahun 2009 
4. Qanun Nomor 10 Tahun 2002 
5. Qanun Nomor 10 Tahun 2007 
6. Qanun Aceh Nomor  7 Tahun 2013. 
7. Qanun Aceh Nomor 6 Tahun 2014 
8. Perma Nomor 7 Tahun 2015 
9. Peraturan SekMA-RI No. 002 Tahun 2012 

 

1. S1 Hukum 
2. S2 Hukum 
3. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin 
4. Menguasai Aplikasi SIPP 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

SOP Penerimaan Perkara Jinayat  Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku 
Pedoman dan Peraturan-Peraturan; 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak 
akan berakhir 

Agenda Sidang dan Buku Kontrol Perkara 

 
 

No Aktivitas PELAKSANA Mutu Baku Ket 
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PP 
Majelis 
Hakim 

Staf/ 
Security 

Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1 Mempersiapkan 

berkas perkara yang 

akan disidangkan 

   - Berkas Perkara  

 

20 menit Berkas 

perkara 

 

2 Memberi Nomor Urut 

Persidangan Sesuai 

dengan Antrian. 

   - SIPP 

 

10 menit Terisinya 

Aplikasi 

SIPP  

 

3 Memeriksa apakah 

Jaksa, Kuasa 

Hukum dan 

Terdakwa sudah 

hadir 

   - Kertas 10 menit Chek List  

4 Melaporkan kepada 

Majelis bahwa sidang 

siap dimulai 

   - Kertas 5 menit Terwujudnya 

pelaksanaan 

sidang yang 

tertib 

 

5 Membuka 

Persidangan 

   - Berkas Perkara 

 

60 menit Dibukanya 

Persidangan  

 

 




