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Nomor SOP

SOP/AP/68

Tanggal Pembuatan

04 September 2017

Tanggal Revisi 16 Juli 2018
Tanggal Efektif 16 Juli 2018
Disahkan Oleh Ketua

BAGIAN KEPANITERAAN

Judul SOP

Penerimaan Perkara
Jinayat

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan :

Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009
Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009
Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009
Qanun Nomor 10 Tahun 2002

Qanun Nomor 10 Tahun 2007

Qanun Aceh Nomor 7 Tahun 2013.
Qanun Aceh Nomor 6 Tahun 2014

Perma Nomor 7 Tahun 2015

Peraturan SekMA-RI No. 002 Tahun 2012

CoNorwNE

1. S1 Syariah/ Hukum

2. S2 Hukum
3. SMA Sederajat

Keterkaltan

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Persidangan/Penyelesaian Perkara Jinayat

1.Formulir Check List
2.Alat Tulis Kantor (ATK)
3.Komputer / Laptop

4. Printer dan Skener

5.Buku Ekspedisi
6.Instrumen

Peringatan :

Pencatatan dan pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan dengan tepat waktu
akan menggangu / mempengaruhi SOP terkait.

1.Buku Register Induk Perkara Jinayat

2/3




PELAKSANA MUTU BAKU
Aktivit veia | P | veia | pani | Ket | wa | P / Ket
No ivitas ?Ja ud ﬁja ani et ua ersyaratan Waktu Output e
. tera ua Maje | Perlengkapan
Jinayat lis
1 Menerima berkas - Berkas 5 menit | Berkas
perkara Jinayat dari Perkara perkara
JPU ( ) - Buku ekpedisi
2 Meneliti kelengkapan - Berkas 20 Berkas
berkas perkara ‘|—_| Perkara menit | Perkara
sesuai daftar isi dan g
persyaratan
administrasi
3 Memberi nomor dan - Berkas 20 Terisinya
mencatat dalam buku perkara menit | buku register
induk register perkara | - Buku Register perkara dan
Jinayat Dan i - ATK data SIPP
menginput data
dalam aplikasi SIPP
4 Memeriksa - Berkas 20 Berkas
kelengkapan  berkas v perkara menit | perkara telah
perkara ] diberikan
I__I nomor
registrasi
5 Mempelajari  berkas -Berkas 20 Terwujudnya
perkara serta v perkara menit | PMH
membuat PMH D - Komputer
- ATK
- Buku
Ekspedisi
6 Membuat Surat v - Berkas 10 Terwujudnya
Penunjukan panitera EI perkara menit | Penunjukan
Pengganti - Instrumen PP
- ATK
- Ekspedisi
7 Mencatat PMH dan - Berkas 10 Tersinya
Panitera  Pengganti A 4 perkara menit | PMH dan
dalam Buku register [:I - Instrumen Penunjukan
- Buku kontrol PP dalam
- PMH buku register
8 Meneliti berkas -Berkas perkara 20 Terwujud nya
perkara dan - PMH menit | PHS

membuat PHS

- Penunjukan PP
- PHS

- Instrumen

- ATK

- Ekspedisi
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