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Nomor SOP

SOP/AP/69

Tanggal Pembuatan

29 Oktober 2018

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

29 Oktober 2018

Disahkan Oleh

Ketua

BAGIAN KEPANITERAAN

Judul SOP

Penetapan Penunjukan Majelis
Hakim Jinayat

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 1. S1 Hukum

2. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 2. S2 Hukum . _

3. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 3. Menguasai Pola Bindalmin .

4. Qanun Nomor 10 Tahun 2002 4. Memfa.hgml dan menguasai program Apl|ka5|_ S!PP .
5. Qanun Nomor 10 Tahun 2007 5. Memiliki kewenangan untuk menetapkan Majelis Hakim
6. Qanun Aceh Nomor 7 Tahun 2013.

7. Qanun Aceh Nomor 6 Tahun 2014

8. Perma Nomor 7 Tahun 2015

9. Peraturan SekMA-RI No. 002 Tahun 2012

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN

SOP Penerimaan Perkara Jinayat

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
dan Peraturan-Peraturan;

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir

Penetapan Majelis Hakim Jinayat (PMH)
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Panitera/ Ket
Ketua Panitera Kelengkapan Waktu Output
Pengganti
1 | Menerima berkas perkara Berkas 5 menit | Bundel berkas
Jinayat dari Panitera perkara perkara
( ) Jinayat, map Jinayat
perkara,
Jinayat
dokumen,
instrument
2 | Mempelajari berkas perkara Berkas 15 menit | Bundel berkas
Jinayat v perkara perkara
I::I Jinayat, map Jinayat
perkara,
Jinayat
dokumen,
instrument
3 | Menetapkan Majelis Hakim v Berkas 5 menit Bundel berkas
yang menangani  perkara |:| perkara perkara
Jinayat tersebut Jinayat, PMH Jinayat
disertai PMH
4 | Menginput data PMH. tanggal Bundel berkas | 10 menit | Data terinput
Penetapan PMH pada ’ Jinayat, pada SIPP
aplikasi SIPP, mencetak dan I::I Aplikasi SIPP
menandatangani PMH
5 | Mengembalikan berkas y Bundel berkas | 5 menit Bundel berkas
perkara Jinayat kepada l:' Jinayat Jinayat
Panitera atau Panitera
Pengganti
6. | Menerima  berkas perkara Bundel berkas | 5 menit | Bundel berkas
Jinayat yang telah ditetapkan =C> Jinayat perkara
PMH dari Ketua Mahkamah Jinayat
Syar’iyah
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