
SOP/AS/14

Peralatan/Perlengkapan :

1. Manual Mutu

Peringatan : Pencatatan dan pendataan :

1 Mengunduh formulir

LHKPN melalui

website KPK

Formulir LHKPN

2 Mengisi formulir

LHKP yan telah

diunduh

Formulir LHKPN

yang telah terisi

3 Melengkapi dokumen

pendukung pelaporan

LHKPN

Formulir LHKPN

beserta lampiran

berkas

4 Memverifikasi formulir

LHKPN serta

dokumen 

pendukungnya

Formulir LHKPN

beserta lampiran

berkas

5 Membuat surat

pengantar pelaporan

LHKPN

Draft surat

pengantar

6 Memeriksa surat

pengantar pelaporan

LHKPN

Draft surat

pengantar

7 Menandatangani surat

pengantar pelaporan

LHKPN

Surat pengantar

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan 04 September 2017

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif 04 September 2017

Disahkan oleh Ketua

Pelaporan Harta Kekayaan Pegawai dan Pejabat Negara 

1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggara Negara Yang Bersih Dan Bebas Dari 

Korupsi, Kolusi Dan Nepotisme;

2. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2002 tentang Komisi Pemberantasan Tindak Pindana Korupsi;

3. Peraturan Komisi Pemberantasan Korupsi Nomor: 07 Tahun 2016 tentang Tata Cara Pendaftaran, 

Pengumuman dan Pemeriksaan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara

4. Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 147/SEK/SK/VIII/2017 Tentang Penyampaian Laporan 

Harta Kekayaan Penyelenggara Negara Dilingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang Berada 

Dibawahnya

5. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan 

Kesekretariatan Peradilan

6. PERSEKMA No.002 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur 

diLingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya; 

7. Permenpan dan RB No.35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi Pemerintah;

1. S1 Hukum

2. S1 Teknik

3. S1 Ilmu Komputer

4. SMA Sederajat

Keterkaitan :

1. Data-data pendukung

2. Komputer / printer / scanner / Alat Tulis Kantor

3. Jaringan internet

1. Jika SOP ini tidak dijalankan, maka pembuatan laporan keuangan tidak dapat berjalan dengan

baik

1. Aplikasi SAIBA

2. Berita Acara rekonsiliasi

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Pemohon

Kasubag 

Kepegawaian dan 

Ortala

Sekretaris Ketua
Persyaratan 

/Perlengkapan
Waktu Output

PC, internet

15 menit

Formulir LHKPN 2 hari

Formulir LHKPN 3 hari

Formulir LHKPN 

beserta lampiran 

berkasnya

30 menit

Formulir LHKPN 

beserta lampiran 

berkasnya

30 menit

Draf surat 

pengantar
30 menit

Draf surat 

pengantar
5 menit

MAHKAMAH SYAR'IYAH KUALASIMPANG 
 

Jalan Sekerak, Kampung Bundar, Karang Baru, Komp. Perkantoran Aceh Tamiang 

Iya 

Tidak 



8 Mengirim surat

pengantar pelaporan

LHKPN ke KPk

ditembuskan ke MS

Aceh dan Mahkamah

Agung

Surat pengantar

9 Mengarsipkan surat

pengantar LHKPN

Arsip

Surat pengantar 5 menit

Surat pengantar 5 menit


